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《註冊專門行業承造商》申請指南
電子申請平台: https://eform.rstc.cic.hk/ (請使用Google Chrome 網路瀏覽器登入以達至最佳效果)

事前準備文件
(包括電子副本)：
• 商業登記
• 周年申報表 (NAR1)或法團成
立表格(NNC1)

• 誠信政策
• 誠信培訓紀錄(只適用於續期)
• 員工強積金供款紀錄
• 技術人員/安全督導員資格證
書/部份指定行業需要額外的
訓練證書或註冊資格證明

• 財務報表
• 工作參考報告及工程紀錄
• 專業發展培訓紀錄(只適用於
續期)

步驟： 1. 新用戶登記

3. 建立申請
• 新申請或
• 續期申請或
• 增加指定行業或
• 更改組別或
• 於過渡期屆滿前
申請保留註冊

4. 遞交申請

2. 登入系統

5. 查閱已遞交申請

第1至第8指定行業*第二
組別公司，額外需要準備
下列證明文件以供上傳：
• 其中一位董事或僱員具
有BIM閱覽員資格

• 曾使用建造業創新及科
技基金預先批核的項目

• 曾參與議會/香港建造
學院的各類培訓計劃，
或曾聘用香港建造學院
的全日制課程三年內畢
業學員的相關紀錄

• 請參閱本懶人包第21頁

*S01-S08指定行業：S01澆灌混凝土 / S02混凝土模板 /  S03玻璃幕牆
/  S04拆卸 / S05安裝混凝土預製構件 /  S06扎鐵 / S07棚架 / S08 泥水

https://eform.rstc.cic.hk/
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1. 新用戶登記
1 2 3 4 5

1. 如未有帳戶，請先按
「新用戶登記」建立帳
戶

2. 如已有帳戶，可直接跳
至步驟2
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1. 新用戶登記
1 2 3 4 5

1. 填寫各項所需資料

2. 閱讀「使用條款」後
勾選「我已閱讀並同
意以上使用條款」

3. 確定資料無誤後，並
再三確認電郵地址正
確後，點擊右上角的
「提交」按鈕。

4. 提交後，登記電郵地
址將收到一封確認電
郵，請通過有關電郵
完成啟動帳戶程序2:

3:



2. 登入系統
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1 2 3 4 5

1. 輸入帳戶名稱及密碼。
帳戶名稱為登記時輸入
的電郵地址，請填寫電
郵地址的全部，包括＠
之後的部份



3. 建立申請
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適用於:
「專門行業承造商」
-新申請或
-續期申請或
- 增加指定行業或
-更改組別或
- 完成“過渡期”

適用於:
「專門行業承造商」
- 更改公司聯絡
- 更換／增加安全
督導員、高層管
理人員、技術人
員、長工制員工
等等

只適用於「分包商」申請

請參閱第3部份

(分包商註冊程序不包括
在本申請懶人包內。有需
要時請到註冊制度網站下
載)

適用於:
- 查閱或更改
已遞交或已
儲存但尚未
遞交之申請

- 下載收據

請參閱第5部份

1 2 3 4 5



過渡期內
申請保留註
冊請勾選
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3. 註冊專門行業承造商 – 申請詳情

續期
請勾選

1 2 3 4 5

選擇申請組別；
如需升級，於
下拉選單揀選
第一組別(進階)
或第二組別即
可

灰色勾(自
動)代表已
註冊；藍
色勾代表
新申請

有效期屆滿前6個月即可申請續期!
註冊期將由原來到期日延長6個月。
審批需時，請儘早提出申請!
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3. 註冊專門行業承造商 – 公司資料

1. 填寫公司基本資料及
聯絡人資料等第(1)至
(45)欄，不適用的欄
位請填寫 “NA”

2. 請確認所填寫資料與
貴公司的商業登記證
上的資料相同

1 2 3 4 5
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3. 註冊專門行業承造商 – 公司資料
1 2 3 4 5

1. 填寫公司基本資料及聯絡人
資料後，上載最近的 (i)商業
登記；(ii)周年申報表；(iii) 
誠信管理文件; (iv) 職安定罪
紀錄聲明；(v) 個別指定行業
需要在此上載証明文件以証
明公司已採用最少1項創新科
技及已參與行業工友培訓；
(vi) 個別指定行業需要在此
上載註冊小型工程承建商的
證明或註冊卡或課程合格證
書

2. 誠信政策範本載於「規則及
程序」之中。「規則及程序」
和「職安定罪紀錄聲明」可
於註冊制度網站下載：
https://rstc.cic.hk/tc/reg_inde
x.aspx#content99

https://rstc.cic.hk/tc/reg_index.aspx#content99
https://rstc.cic.hk/tc/reg_index.aspx#content99
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3. 註冊專門行業承造商 – 公司資料
1 2 3 4 5

1. 於 “管理及全職認可
安全資格人員”這部份，
需要填寫董事/東主，
技術人員及安全人員的
資料。請填寫欄位(1)
至(7)

2. 同一人可以同時有多於
一個身份，請勾選適當
方格，然後進入下一步
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3. 註冊專門行業承造商 – 公司資料: 董事
1 2 3 4 5

1. 如是公司董事，勾選“董
事”方格後，下方會出現
新的第(1)至(8)的欄位以填
寫相關項目管理經驗

2. 按“新增公司董事項目管
理經驗”的綠色按鈕，直
至填寫董事過去5年或7年
(視乎註冊要求)的相關經驗

3. 如屬續期申請，按“新增
持續專業進修課程”的按
鈕，並填寫相關培訓紀錄

4. 按“新增人員”的綠色按
鈕，填寫下一個董事/技術
人員/安全人員(人員數目請
參閱註冊要求)4:

2:

3:

1:



1. 如是技術人員，勾選
“技術人員”方格後，會
出現新的第(8)至(12)的欄
位以填寫基本資料，以及
下方會出現新的第(1)至(8)
欄位以填寫資歷聲明

2. S9，S12，S13及S14 行
業的技術人員不需填寫欄
位(12)-(13)的銀卡課程資
料，請填入“NA”

3. 於下方欄位(1)-(8)填寫技
術人員的相關資歷聲明

11

1 2 3 4 5

1:

3. 註冊專門行業承造商 – 公司資料: 技術人員
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3. 註冊專門行業承造商 – 公司資料: 技術人員(續)
1 2 3 4 5

1. 按“新增技術人員專門行業經
驗”的綠色按鈕，直至填寫技
術人員過去5年的相關經驗

2. 按“選擇檔案” 的綠色按鈕
(如有多個“選擇檔案” 按鈕，
按任何一個均可)，上載上述
人員最近1個月的強積金供款
紀錄。S11, S13及S14行業的
技術人員，可於此上載文憑或
証書（如適用）

3. 如屬續期申請，按右上角“新
增持續專業進修課程”的按鈕，
並填寫相關培訓紀錄

4. 按 “新增人員”的綠色按鈕，
填寫下一個技術人員/安全人
員(人員數目請參閱註冊要求)

1:

4:

3:

2:
上載檔案類型必須為PDF或JPEG



1. 如是安全人員，勾選 “全職
安全督導員”方格後，會出
現新的第(14)至(17)的欄位，
填寫相關資料

2. 按下方 “選擇檔案” 的綠
色按鈕，上載上述人員最近
1個月的強積金供款紀錄

3. 再次按“選擇檔案” 的綠色
按鈕，上載上述人員的安全
督導員証書副本

4. 如屬續期申請，按右上角
“新增持續專業進修課程”
的按鈕，並填寫相關培訓紀
錄

5. 按 “新增人員”的綠色按鈕，
填寫下一個安全人員 (人員
數目請參閱註冊要求)
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上載檔案類型必須為PDF或JPEG

3. 註冊專門行業承造商 – 公司資料: 全職安全督導員
1 2 3 4 5

1:

2-3:

5:

4:
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上載檔案類型必須為PDF或JPEG

3. 註冊專門行業承造商 – 公司資料: 長工制員工
1 2 3 4 5

1. 於長工制聘用工人/學徒
這一部份，如之前填寫的
技術人員同時符合長工制
員工的條件，需要在此部
份再次填寫第(1)至(12)的
欄位，沒有銀卡可填寫
NA。如是學徒，需要填
寫額外的第(13)至(17)欄
位並上載學徒證書

2. 按“新增長工制聘用工
人”的綠色按鈕，填寫下
一個長工制員工

3. 按下方“選擇檔案”的
綠色按鈕，上載上述全部
長工制員工最近1個月的
強積金供款紀錄

3:

2:
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上載檔案類型必須為PDF或JPEG

3. 註冊專門行業承造商 – 財務資料
1 2 3 4 5

1. 填寫欄位(1)及(2)，預
設單位是 “港幣百萬
元” (HK$M)，請參閱
《規則及程序》確認不
同指定行業及組別所要
求的財務要求。下載
《規則及程序》: 
https://rstc.cic.hk/tc/reg
_index.aspx#content99

2. 上載遞交申請日期計最
近18個月的審計報告，
必須由香港會計師公會
認可的會計師簽發，

2:

https://rstc.cic.hk/tc/reg_index.aspx#content99
https://rstc.cic.hk/tc/reg_index.aspx#content99


16

上載檔案類型必須為PDF或JPEG
最多可上載10個檔案

1 2 3 4 5

1. 根據註冊要求，於欄位(1)
至(11)填寫最近3年完成
的合約資料。註冊要求請
參閱《規則及程序》: 
https://rstc.cic.hk/tc/reg_i
ndex.aspx#content99

2. 如申請第一組別(試用)，
可填寫正在進行中的工程，
或填寫NA

3. 上載(i)附表5，以及(ii)有
關合約的相關部分至少能
顯示合約金額及主要工作
範疇 (附表5已刊載於《規
則及程序》)，勾選欄位
(12)

3:

3. 註冊專門行業承造商 – 工程紀錄

https://rstc.cic.hk/tc/reg_index.aspx#content99
https://rstc.cic.hk/tc/reg_index.aspx#content99
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1 2 3 4 5

1. 此附表5已刊載於《規
則及程序》(下載
https://rstc.cic.hk/tc/reg
_index.aspx#content99)。
方框內的資料由該工程
項目的總承建商/項目
業主/項目顧問代表評
分並簽名及蓋上公司印

3. 註冊專門行業承造商 – 工程紀錄

https://rstc.cic.hk/tc/reg_index.aspx#content99
https://rstc.cic.hk/tc/reg_index.aspx#content99
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4. 提交申請
1 2 3 4 5

1. 按“下載PDF檔案”的
按鈕以下載申請表格

2. 打印申請表，確認資料
正確後，細閱及填寫註
冊承諾書，並且簽署以
及蓋上公司印章

3. 按“選擇檔案”的按鈕
上載確認無誤的申請表
至系統

4. 按“提交”。並將申請
表正本及註冊費用支票
郵寄至建造業議會秘書
處，其他文件不需要郵
寄正本(地址於本指南
最後一頁)

1:

2:

於過渡期內符
合現時註冊要
求的申請不需
收費

3:

4:
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5. 查閱或更改已遞交或已儲存之申請

1:

2:

4:

1 2 3 4 5

1. 點選“查看申請紀錄”

2. 點選“註冊專門行業承造
商”

3. 請確認申請狀態為已提交，
假如發現申請狀態仍然是
等待提交，請返回步驟4
重新操作

4. 申請人在此可以：
• 查閱並下載已遞交之申請
表/付款收據；

• 繼續填寫之前已儲存但尚
未遞交之申請；

• 更正已遞交之申請，包括
按秘書處提示補交資料

• 取消申請

3:
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5. 下載收據
1 2 3 4 5

1. 如已透過信用卡網上繳款
或QR Code於7-11便利
店繳款，可自行下載付款
收據。收據一般會於5個
工作天內可供下載。支票
付款者會於成功註冊後才
可供下載，如需提前領取，
請聯絡秘書處

2. 點選“下載”後會顯示一
彈窗

3. 於彈窗中的“收據”旁點
選“下載PDF檔案”即可

1:
2:



21

6. 申請第1至第8指定行業*之第二組別公司之額外要求
1. 非申請第1至第8指定行業*第2組別

之公司可略過此頁；

2. 要求文件包括：(i)證書以證明其中
一位董事或僱員具有BIM閱覽員資
格；(ii)發票或其他證明文件證明申
請公司曾採用建造業創新及科技基
金預先批核的項目；(iii)文件證明申
請公司曾參與議會或香港建造學院
的各類培訓計劃，或曾聘用香港建
造學院三年內全日制畢業學員(文憑
或短期課程)的相關紀錄；

3. 相關文件請於步驟3 - 「公司資料」
上傳（參見本指南第8頁）

4. 如本頁所述之文件尚未齊全，申請
人亦可先遞交申請，稍後再後補有
關文件。如有疑問，請咨詢專責處
理貴公司申請之秘書處職員（遞交
申請後將獲安排）

以上截圖中所載之註冊條件由2023年3月1日起開始對第1至第8指定行
業*的第二組別公司生效。

完整之《註冊專門行業承造商名用規則及程序》，可於註冊網站
https://rstc.cic.hk下載。

註冊條件之一：

註解：

* 第1至第8指定行業即指：S01澆灌混凝土 / S02混凝土模板 /  S03玻璃幕牆 /  S04拆卸
/ S05安裝混凝土預製構件 /  S06扎鐵 / S07棚架 / S08 泥水。

https://rstc.cic.hk/
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查詢：

申請表正本及支票請郵寄至以下地址：
九龍觀塘駿業街56號中海日升中心38樓建造業議會
(信封面請註明「申請註冊專門行業承造商」) 
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